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1. UVODNE NAPOMENE

Ovaj vodi¢ uraden je kako bi pomogao podnosiocima zahtjeva u ostvarivanju prava
pristupa informacijama u skladu s odredbama Zakona o slobodi pristupa informacijama u
Bosni i Hercegovini ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 28/00 i 45/06 - u daljem tekstu: ZOSPI).

Vodi¢ pomaze da se sazna viSe o tome kako mozete pristupiti informacijama koje su
u posjedu i pod kontrolom Instituta za intelektualno vlasnistvo BiH (u daljem tekstu:
Institut).

Ovaj vodi€¢ daje informacije o pravima u skladu sa ZOSPI, i tako da:

- sadrzi jednostavne instrukcije za sacinjavanje i podnoSenje zahtjeva,

- obavjeStava podnosioca zahtjeva o proceduri i rokovima kojih se Institut mora
pridrzavati tokom obrade zahtjeva za pristup informacijama,

- obavjeStava podnosioca zahtjeva o okolnostima pod kojima pristup trazenoj
informaciji moze biti uskracen,

- sadrzi uputstva o podnosenju zalbi i rokovima za podnoSenje zalbi na odluke koje su
donesene u skladu sa ZOSPI,

- upucuje na ovlaséena lica za informisanje i kontakt telefone na koje se podnosilac
zahtjeva moze obratiti kako bi se olakSao pristup informacijama, i sadrzi spisak
informacija potrebnih za obraéanje Institutu,

- sadrzi jedinstveni formular zahtjeva za pristup informacijama,

- reguliSe troSkove umnozavanja trazenih informacija, i

- upucuje na Indeks registar Instituta za intelektualno vlasnistvo BiH i na nacin
pristupa registru.

Korisnici Vodi€a Instituta za intelektualno vlasnistvo BiH za pristup informacijama
mogu davati preporuke i sugestije koje bi doprinijele poboljSanju njegovog sljedeceg
izdanja.

2. KOJE VRSTE INFORMACIJA SE MOGU DOBITI

ZOSPI u Bosni i Hercegovini garantuje svakom fizickom i pravnom licu pristup
informacijama koje su pod kontrolom Instituta.

Prije uspostavljanja kontakta preporucuje se konsultovanje Indeksa registra Instituta
za intelektualno vlasnistvo BiH.

U pravilu, Institut ¢e odobriti pristup informacijama, osim u izuzetnim okolnostima
utvrdenim ZOSPI-jem. U slu€aju dileme o tome da li Institut posjeduje trazenu informaciju,
a koja je u vezi s nadleznoScu Instituta, moze se kontaktirati lice za informisanje koje je
duzno da, da instrukcije.



3. POSTUPAK PRISTUPA INFORMACIJAMA

3.1. Prije nego Sto se podnese zahtjev za pristup informacijama treba pokusati
trazene informacije dobiti na neformalan nacin

U slu€aju kada postoji visok nivo pouzdanosti da Institut raspolaze traZzenom
informacijom, a prije podnosenja formalnog zahtjeva za pristup informacijama, potrebno je
kontaktirati lice za informisanje, kako bi se, na neformalan nacin, pokuSalo do¢i do
potrebne informacije.

Ako se do potrebne informacije ne dode na jednostavniji, neformalni nacin, u tom
slu€aju moze se podnijeti formalan zahtjev Institutu.

3.2. Adresa i informacije za kontakt Instituta za intelektualno vlasnistvo BiH

Kontakt adresa za podno$enje formalnog zahtjeva za pristup informacijama:

Adresa:
Institut za intelektualno vliasniStvo Bosne i Hercegovine
Kralja Petra KreSimira 1V/8a

88000 Mostar
Tel: 036 334 381
Fax: 036 318 420

Web: www.ipr.gov.ba
E-mail: mostar@ipr.gov.ba

Sluzbenik za informisanje: Jovan Sarac, zamjenik direktora
3.3. Planiranje zahtjeva za pristup informacijama

Prije podnosenja formalnog zahtjeva za pristup informacijama, neophodno je da se
pazljivo isplaniraju i utvrde informacije ili dosijei koji se Zele dobiti i da se predvidi iznos
eventualno potrebnih finansijskih sredstava neophodnih za umnozavanje trazenih
dokumenata.

Pozeljno je da se prethodno utvrdi da se radi o informacijama kojima pristup nije
ogranicen ili zabranjen.

3.4. Podnosenje zahtjeva za pristup informacijama

Nakon $to je paZljivo isplaniran, formalni zahtjev za pristup informacijama u formi
formulara, koji se nalazi u prilogu ovog vodia, podnosi se Institutu. Zahtjev za pristup
informacijama naslovljava se na lice za informisanje, a moze se dostaviti liCno uz potpis,
putem protokola Instituta uz prijemni Stembilj, postom preporueno, telefaksom ili
elektronskom postom. Dostavljanje zahtjeva treba izvrsiti tako da se na odgovarajuci nacin
osigura dokaz o podnoSenju - potvrda sa oznakom datuma podnoSenja zahtjeva.

Zahtjev se podnosi na jednom od jezika koji su u sluzbenoj upotrebi u BiH.



U zahtjevu treba jasno definisati ono Sto se Zeli saznati. Potrebno je navesti naziv
trazenog dokumenta, datum njegovog nastanka, autora, adresanta, ili dati bilo kakve druge
podatke koji bi omogucili Institutu da Sto lakS8e pronade dokumente koji sadrZze trazene
informacije.

Ako zahtjev nije podnesen u propisanoj formi i ne sadrzi podatke koji mogu
identifikovati trazenu informaciju, Institut ¢e u roku od osam dana zakljuckom obavijestiti
podnosioca zahtjeva da njegov zahtjev ne moZe biti obraden iz navedenih razloga.

3.5. Kako postupiti u situaciji kada Institut ne posjeduje informaciju

U slucaju da Institut nema informaciju trazenu zahtjevom, kao i u slucaju da nema
pristup traZenoj informaciji, obavezno je da najkasnije osam dana po prilemu, zahtjev
proslijedi onoj instituciji ili pravnom licu koje mozZe po tom zahtjevu postupiti. O tome Institut
pismeno, zakljuckom, obavjeStava podnosioca zahtjeva.

3.6. Rok za dobijanje informacije

U roku od 15 dana po prilemu zahtjeva Institut je duzan da obavijesti podnosioca
zahtjeva o tome da li mu je pristup informacijama odobren ili odbijen.

U sluCaju izuzetaka i potrebe ispitivanja povjerljivih komercijalnih informacija i
ispitivanja javnog interesa, rok se moze, u skladu sa ZOSPI-jem, produziti. Podnosilac
zahtjeva se mora obavjeStavati o svim radnjama i razlozima produzenja roka.

3.7. Pristup informacijama

Kada Institut odobri pristup traZzenim informacijama u cijelosti ili djelimi¢no, o tome
rieSenjem obavjeStava podnosioca zahtjeva. RjeSenjem se utvrduje mogucnost li€nog
pristupa i uvida u informacije u prostorijama Instituta u vrijeme koje odgovara i podnosiocu
zahtjeva i zaposlenom osoblju, ili ¢e, pod uslovom da je informacija kra¢a od deset strana,
dostaviti informaciju u pisanoj formi podnosiocu zahtjeva.

U skladu s odobrenim zahtjevom, Institut obavjeStava podnosioca zahtjeva o
mogucnosti da dobije kopiju trazene informacije, ako je informacija duza od deset strana,
nakon izvrSene uplate naknade troSkova umnozavanja.

3.8. Troskovi umnozavanja

U skladu sa Zakonom, Institut ne naplacuje naknade za podnoSenje ZOSPI zahtjeva
ili za pisana obavjeStenja u smislu ZOSPI, dok se naknada za izvrSene usluge
umnozavanja naplacuje u skladu s Odlukom Vije¢e ministara BiH o troSkovima
umnozavanja traZzenih informacija u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u
BiH ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 12/01), i to:

- 0,50 KM za svaku stranicu standardnog formata,
- 10 KM po disketi za elektronsku dokumentaciju.



Prvih deset strana umnozavanja materijala standardnog formata je besplatno, a za
sve druge trazene informacije s ve¢im brojem strana podnosilac zahtjeva placa unaprijed.

4. USKR‘ACIVANJE PRISTUPA INFORMACIJAMA INSTITUTA ZA INTELEKTUALNO
VLASNISTVO BIH | UTVRDIVANJE KATEGORIJA IZUZETAKA

ZOSPI daje pravo da se zatraZi pristup bilo kojoj informaciji koja je pod kontrolom
Instituta. Samo u izuzetnim okolnostima, iznimno predvidenim ZOSPI-jem, Institut nece
odobriti pristup traZzenim informacijama, i to u slu€aju sljedece dvije kategorije informacija:

Prva kategorija izuzetaka odnosi se na funkcije Instituta kao javnog organa.

U smislu ove kategorije, izuzetak moze biti utvrden u slu€ajevima kada bi otkrivanje
informacija izazvalo zna€ajne Stete po zakonske ciljeve sljedecih kategorija u Bosni i
Hercegovini:

- za$titu javne sigurnosti;

- interese odbrane i bezbjednosti;

- inostranu politiku;

- interese monetarne politike;

- sprjeCavanje kriminala i svako otkrivanje kriminala; i
- za$titu procesa donoSenja odluke javnhog organa.

Druga kategorija izuzetaka odnosi se na sluCaj kada zahtjev za pristup
informacijama ukljuuje povijerljive komercijalne interese tre¢e strane, Cije bi objavljivanje
moglo prouzrokovati Stetu trecoj strani.

Institut ne posjeduje informacije koje se odnose na zastitu privatnosti trecih lica.
5. ZASTITA PRAVA U SLUCAJU DA PRISTUP INFORMACIJAMA NIJE ODOBREN

Ako Institut odbije pristup trazenoj informaciji, djelimi¢no ili u cijelosti, o tome ce
podnosioca zahtjeva obavijestiti rjieSenjem u roku od 15 dana po prijemu zahtjeva.

U rjeSenju ¢e se navesti razlozi odbijanja pristupa informaciji, zakonski osnov za
status izuzecéa informacija, sva materijalna pitanja koja su vazna za odluku, te uputiti
podnosioca zahtjeva o pravu na ulaganje zalbe.

U navedenom sluc€aju podnosilac zahtjeva moze:

- da ulozi upravnu zalbu na takvu odluku

- uslu€aju da je podnosilac zahtjeva nezadovoljan u pogledu odluke po Zalbi, mozZe
da pokrene upravni spor pred Sudom BiH i/ili

- da se obrati Ombudsmenu BiH u bilo kojoj fazi postupka.

Rokovi za ulaganje Zalbi precizno su definisani i strogo formalni te se njihovim
propustanjem rizikuje gubitak prava na podno$enje zalbe.



Dodatak |

INDEKS REGISTAR ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U INSTITUTU ZA
INTELEKTUALNU SVOJINU BIH

Sastavni dio Vodi€a Instituta za intelektualno vlasnistvo BiH za podnosioce zahtjeva, u
smislu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Bosni i Hercegovini, €ini i Indeks registar
koji podnosioca zahtjeva detaljnije informiSe o vrsti informacija koje moZze dobiti u Institutu.

Prema Zakonu o osnivanju Instituta za intelektualno vlasnistvo BiH ("Sl. glasnik BiH",
br. 22/2004), Institut za intelektualno vlasniStvo Bosne i Hercegovine nadlezno je za:

- poslove u podruéju industriiskog viasniStva: vodenje postupka za sticanje,
odrzavanje, promet i prestanak prava na patent, robni i usluzni Zig, industrijski dizajn
i geografsku oznaku, upravne poslove na zastiti topografije integriranih sklopova,

- poslove u podrucju autorskog prava i srodnih prava: koji se odnose na ostvarivanje
prava autora na djelima iz podrucja knjizevnosti, nauke, umjetnosti, prava umjetnika
izvodaca, proizvodaca fonograma i prava organizacija za radiodifuziju, nadzor nad
radom udruga za kolektivno ostvarivanje autorskog prava i srodnih prava,

- informacijsko-dokumentacijske poslove u skladu sa standardima predloZenim od
Svjetske organizacije za intelektualno vlasnistvo (WIPQO), zakonima i provedbenim
propisima kojima se ureduje intelektualno vlasnistvo,

- pripremanje bilateralnih i multilateralnih sporazuma, konvencija, aranzmana, zakona
i drugih propisa iz podrucja intelektualnog vlasnisStva, ostvarivanje medunarodne
saradnje sa odgovarajuc¢im institucijama drugih drzava kao i sa medunarodnim
organizacijama nadleznim za intelektualno vlasnidtvo osnovanim na svjetskom,
regionalnom i drugom osnovu, kao i za

- publicistiCke poslove u podrucju intelektualnog viasnistva.

Zakonske nadleznosti Instituta za intelektualno vlasniStvo BiH realizuju se unutar
sljedecih organizacionih jedinica:

Ured direktora i zamjenika direktora

Ured direktora i ured zamjenika direktora: obavlja poslove na izradi plana i programa
rada Instituta; predlaze proraun Instituta za narednu godinu; saraduje sa sredstvima
javnog informiranja; obavlja poslove u vezi sa ostvarivanjem medunarodne saradnje sa
odgovarajuc¢im institucijama drugih drzava, kao i sa medunarodnim organizacijama u
podrucju intelektualnog vlasnistva ukljuCujuci i obezbjedenje uceséa Instituta u njihovom
radu i predstavljanje BiH; koordinira poslove na uskladivanju legislative u podrucju
intelektualnog vlasnistva u skladu sa zahtjevima TRIPS-a (Ugovor o trgovinskim aspektima
prava intelektualnog vlasniStva) u cilju ispunjenja obaveza za pristupanje BiH Svjetskoj
trgovinskoj organizaciji (WTO) i sa zahtjevima Acquis; ucestvuje u radu stalnih i ad hoc
tijela Svjetske organizacije za intelektualno vlasnistvo (WIPO/OMPI), Europske patentne
organizacije (EPO) i drugih medunarodnih i nacionalnih institucija; prati i koordinira
aktivnosti na realizaciji projekata za izgradnju sistema intelektualnog vlasnistva u BiH
odobrenih od Europske komisije (EC) (CARDS, IPA, TAIEX), Svjetske organizacije za
intelektualno vilasnistvo (WIPO/OMPI), Europske patentne organizacije (EPO), Zavoda za
harmonizaciju unutrasnjeg trzista (OHIM) i drugih medunarodnih organizacija i institucija;



organizira i koordinira poslove u okviru publicistiCke djelatnosti Instituta; donosi provedbene
propise za koje je zakonom ovlasten; obavlja poslove neophodne za ostvarenje plana i
programa djelovanja i rada direktora; prati izvrSenje zadataka dodijeljenih drzavnim
sluzbenicima i uposlenicima Instituta od strane direktora i zamjenika direktora; organizuje
obavljanje protokolarnih poslova za potrebe Instituta; uspostavlja i vodi evidencije za
potrebe direktora; vr$i nadzor nad prijemom, razvrstavanjem i dostavljanjem neupravne
poste; vodi zapisnik i zabiljeSke sa sastanka Kolegija Instituta i drugih sastanaka koje
organizuje director.

Sektor za industrijsko vlasnistvo

Sektor za industrijsko vlasnistvo: obavlja upravne i struCne poslove i vodi upravni
postupak za stjecanje, odrzavanje, promet i prestanak prava na robni i usluzni Zig,
industrijski dizajn, patent i patent sa skracenim trajanjem, registraciju geografske oznake i
registraciju topografije integriranih kola (Layout-Designs); vodi upravni postupak za
medunarodnu zastitu prava industrijskog vlasnistva u skladu sa odredbama medunarodnih
konvencija, ugovora i sporazuma kojima je pristupila odnosno ratifikovala BiH, Zakonom o
industrijskom vlasniStvu u BiH i provedbenim propisima kojima je uredena navedena
materija; prati aktivnosti Svjetske organizacije za intelektualno vlasnistvo (WIPO/OMPI);
prati i proucava europsku regulativu (Direktive EU - Acquis) i regulativu Svjetske trgovinske
organizacije (WTO) u podrucju industrijskog vlasnistva TRIPS-Ugovor (Ugovor o
trgovinskim aspektima prava intelektualnog viasnistva) i predlaze rjeSenja u cilju
harmonizacije legislative u BiH; uCestvuje u pripremi osnova za potpisivanje i ratificiranje
medunarodnih konvencija, sporazuma i ugovora iz podrucja industrijskog vlasnistva od
strane BiH; prati i prou¢ava medunarodne konvencije, ugovore i sporazume iz podrucja
industrijskog vlasnistva; osigurava odrzavanje sistema proSirenja dejstva europskih
patenata na teritoriju BiH u skladu sa Sporazumom izmedu Vije€a ministara BiH i Europske
patentne organizacije (EPO) o saradnji u podrucju patenata (Sporazum o saradnji i
proSirenju); obraduje i procesuira zahtjeve za medunarodno ispitivanje prijava patenata koji
se proslijeduju Europskom patentnom zavodu (EPO) kao izabranoj instituciji od strane BiH
za medunarodni research i prethodno ispitivanje prijava patenata, u skladu sa
Sporazumom o saradnji u podru€ju patenta (PCT); vodi registre (baze podataka)
prijavljenih i priznatih prava industrijskog vlasniStva, vodi registar licenci, podlicenci,
franSize, za navedena prava, u elektronskoj formi; vodi baze podataka o uplatama
administrativnih taksa i posebnih troSkova postupka za radnje stjecanja, odrzavanja i
prometa prava industrijskog vlasnistva i u vezi sa pravima industrijskog vlasnistva, u skladu
sa provedbenim propisima; obavlja informacijsko-dokumentacijske poslove na
pretrazivanju u bazama podataka prijavljenih i priznatih prava na robni i usluzni Zig,
industrijski dizajn i patent; priprema izvjeStaje o rezultatu pretrazivanja (izvjestaj o
research-u) na zahtjev zainteresirane pravne i fizicke osobe; priprema, definira sadrzaj i
izdaje odgovarajuce upravne akte (rjeSenje, rezultat ispitivanja, zaklju¢ak, poziv) u
postupcima za priznanje prava industrijskog vlasniStva; priprema, definira sadrzaj i izdaje
ispravu o robnom i usluznom zigu, ispravu o patentu i patentni spis, ispravu o industrijskom
dizajnu; izdaje dokumente o Cinjenicama o kojima se vodi sluzbena evidencija u podrucju
industrijskog vlasni$tva (prioritetno uvjerenje, izvod iz registra, potvrda o prijavlienom i
priznatom pravu na robni i usluzni zig, patent, industrijski dizajn); obavlja stru¢ne i
administrativne poslove na klasificiranju pronalazaka prema Strasbur§kom aranzmanu o
medunarodnoj klasifikaciji patenata (IPC); obavlja poslove na klasifikovanju figurativnih
znakova prema Beckom sporazumu o ustanovljenju medunarodne klasifikacije figurativnih
elemenata zigova; poslove na klasifikovanju proizvoda koji se Stite industrijskim dizajnom,



prema Lokarno sporazumu o medunarodnoj klasifikaciji industrijskog dizajna; ucestvuje u
promoviranju industrijskog vlasniStva kroz seminare, radionice i druge oblike edukacije
privrednih subjekata i zainteresiranih osoba u Bosni i Hercegovini; uCestvuje u radu
medunarodnih radnih tijela i ekspertnih timova; pruza struénu pomoc¢ zainteresiranim
osobama prilikom sastavljanja prijava patenata, prijava zigova i industrijskog dizajna, a
naroCito u vezi sa tumacenjem izvjeStaja o research-u i bibliografskog sadrzaja patentnih
dokumenata; azurira i prireduje bibliografske podatke o prijavljenim i priznatim pravima
industrijskog vlasnistva, upisanim promjenama u bazama podataka, upisanim podacima o
prenosu prava i upisu licence, podlicence, franSize (u elektronskoj formi) za Stampanje u
“Sluzbenom glasniku Instituta”, organizira i Stampa “Sluzbeni glasnik Instituta”, u papirnoj i
elektronskoj formi (CD); dizajnira i azurira Web stranicu Instituta; priprema i Stampa
publikacije u svrhu promoviranja i edukacije korisnika u podrucju industrijskog vlasnistva
(broSura, afiSa, zbirka propisa i drugi promotivni materijal); odrzava biblioteCki fond i
biblioteku Instituta, u elektronskoj formi; obezbjeduje unificirano obavljanje poslova i
zadataka u okviru djelatnosti; obavlja i druge poslove i zadatke iz podrucja industrijskog
vlasniStva a narocCito uspostavljanje jedinstvenog informacionog sistema industrijskog
vlasnistva u BiH te, uvodenje sistema =zastite industrijskog vlasniStva u skladu sa
medunarodnim konvencijama, ugovorima i sporazumima kojima pristupi odnosno ratifikuje
BiH.

Sektor za razvoj sistema intelektualnog vlasnistva

Sektor za razvoj sistema intelektualnog vlasniStva i pravne poslove: priprema strucni
izvjestaj, program, studiju izvodljivosti i druge dokumente u cilju razvoja i unapredenja
sistema intelektualnog vlasniStva u BiH; prati, priprema i u€estvuje u izradi osnova za
potpisivanje i/ili ratificiranje bilateralnih i multilateralnih sporazuma, konvencija, ugovora iz
podruCja intelektualnog vlasnistva; prati aktivnosti stalnih i ad hoc tijela Svjetske
organizacije za intelektualno vlasnistvo (WIPO/OMPI); prati i prou¢ava europsku regulativu
(Direktive EU - Acquis) i regulativu Svjetske trgovinske organizacije (WTO) u podrucju
intelektualnog vlasnistva-TRIPS Ugovor (Ugovor o trgovinskim aspektima prava
intelektualnog vlasnistva) i predlaze rjeSenja za harmonizaciju legislative u BiH i
poduzimanije i drugih odgovarajuéih mjera; u€estvuje u pripremi programa za medunarodnu
saradnju sa institucijama drugih drzava nadleznim za podrucje intelektualnog vlasnistva;
ostvaruje saradnju sa drugim institucijama, tijelima i udrugama u cilju provedbe sistema
intelektualnog vlasnistva; obavlja poslove prevodenja nacionalne i medunarodne legislative
u podrucju intelektualnog vlasnistva i drugih relevantnih dokumenata Instituta; priprema i
predlaZze zakone i provedbene propise u podrucju intelektualnog vlasnistva, uklju€ujuci i
uCeSce u radu odgovarajucih tijela za donoSenje provedbenih propisa o postupku pred
carinskim organima, propisa o postupku izdavanja odredenih dozvola u vezi sa pravima
industrijskog vlasniStva, provedbenih propisa koje izdaju institucije na nivou entiteta
(ministarstva unutrasnjih poslova, zdravlja, poljoprivrede, i dr.) a u vezi sa pravima
intelektualnog vlasnistva; organizira provedbu stru¢nog ispita za patentne zastupnike i
zastupnike za industrijski dizajn i Zigove (zastupnici za zastitu industrijskog vlasnistva) i
vodi registar zastupnika; priprema uputstvo i tumacenje zakona i provedbenih propisa iz
podrucja intelektualnog vlasnistva; priprema misljenje po zahtjevu zainteresirane osobe;
priprema pravila, procedure i interna akta Instituta u skladu sa vazeCim propisima;
priprema dokumente u vezi sa sudskim i drugim upravnim postupcima i sporovima protiv
Instituta (tuzba, odgovor na tuzbu, misljenje i dr.); u€estvuje u radu Komisije za Zalbe
Instituta i priprema prijedloge rjeSenja prema odluci Komisije; ucCestvuje u pripremi
“Sluzbenog glasnika Instituta” i drugih publikacija Instituta (zbirka propisa, brosura, afida i



promotivni materijal) u cillu promoviranja intelektualnog vlasniStva; ucCestvuje u
promoviranju intelektualnog vlasnistva kroz seminare, radionice i druge oblike edukacije
privrednih subjekata i zainteresiranih osoba u BiH; obavlja upravne i stru¢ne poslove koji
se odnose na prava autora na djelima iz podrucCja knjizevnosti, nauke, umjetnosti, prava
umjetnika izvodacCa, prava proizvodaCa fonograma, prava organizacija za radiodifuziju,
prava proizvodaCa videograma i baza podataka, u skladu sa odredbama Zakona o
autorskom pravu i srodnim pravima u BiH i provedbenim propisima te, medunarodnim
konvencijama i sporazumima kojima je pristupila odnosno ratificirala BiH; sistemski prati
aspekte funkcioniranja sistema autorskog prava i srodnih prava u BiH; inicira i predlaze
mjere za efikasno ostvarivanje i osiguranje sistema autorskog prava primjerenog
potrebama BiH i kompatibilnog sa medunarodnim standardima; izraduje komparativne
analize pojedinih pravnih instituta o medunarodnim i europskim standardima u podrucju
autorskog prava i srodnih prava; vodi upravni postupak i izdaje dozvole po zahtjevima za
odobrenje obavljanja djelatnosti zastupanja u podrucju kolektivhog ostvarivanja autorskog
prava i ostvarivanja pojedinih srodnih prava; obavlja poslove inspekcijskog nadzora nad
radom udruga koje se bave zastupanjem u podrucju kolektivnhog ostvarivanja autorskih
prava i udruga za kolektivno ostvarivanje pojedinih srodnih prava; vodi registar udruga, u
elektronskoj formi; priprema izmjene i dopune zakona i provedbenih propisa iz podrucja
autorskog prava i srodnih prava; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

Sluzba za kadrovske i opste poslove

Sluzba za kadrovske i opSte poslove: prati mjere kadrovske politike i obavlja kadrovske
poslove; vodi poslove vezane za rasporedivanje drzavnih sluzbenika i uposlenika (u daljem
tekstu: zaposlenici); obavlja poslove neophodne za uredenje radno-pravnog statusa
zaposlenika Instituta; vodi i azurira personalni dosije uposlenika; prati statusne promjene
zaposlenika, njihov rad i unapredenja u sluzbi; prati zakone i druge propise relevantne za
rad organa drzavne uprave i vrSi nadzor u primjeni u Institutu; koordinira rad u vezi sa
unapredenjem organizacije Instituta; priprema interne procedure u Institutu u skladu i
prema vazecéim standardima (ISO 9001 i 14001); obavlja poslove prijema i rasporedivanja
poste Instituta (podnesak, zahtjev, Zalba, nov€ana pisma, paket, fax) i drugih sluzbenih
dokumenata u skladu sa propisima o nacinu vrSenja kancelarijskog poslovanja; obavlja
formalnu kontrolu prijava i podnesaka vezanih za prava industrijskog vlasnistva (upravna
posta) i dostavlja nadleznim sektorima na procesuiranje; dostavlja podneske i pismena
Instituta strankama i zastupnicima za zaStitu industrijskog vlasniStva; pruza strankama
opce informacije o upravnim postupcima pred Institutom; ustrojava evidencije u skladu sa
propisima o vodenju kancelarijskog poslovanja; pohranjuje i arhivira dokumente u papirnoj i
elektronskoj formi; organizira, nadzire i odrzava arhivu; obavlja i druge poslove iz svog
djelokruga.

Sluzba za finansije i raGunovostvo

Sluzba za finansije i raunovodstvo: obavlja finansijske i raCunovodstvene poslove za
potrebe Instituta; brine o svim pitanjima vezanim za uredenje statusa Instituta kao
proracunskog korisnika; brine o zakonitoj primjeni vazeéih materijalno-finansijskih propisa;
izraduje prijedloge potrebnih sredstava za izvrSenje programa rada Instituta; izraduje
prijedlog proracuna Instituta, izraduje finansijske izvjestaje, periodicne obracune i zavrsni
racun Instituta; priprema plan za osiguranje i realizaciju sredstava odobrenih na osnovu
drzavnog proraCuna i sredstava za programe posebne namjene ostvarenih na osnovu
posebnih sporazuma iz podrudja intelektualnog vlasnistva (WIPO/OMPI, EPO); brine o



zakonitom, racionalnom i svrsishodnom utroSku sredstava; obavlja poslove vezane za
obracun i isplatu plata i naknada uposlenicima; vodi knjigovodstvo osnovnih sredstava i
sitnog inventara; obavlja poslove likvidacije ulaznih racuna, priprema naloge za placanje;
priprema prijedloge pravila i interne procedure za zakonitu provedbu finansijskog
poslovanja Instituta u skladu sa vazeCim zakonima, standardima i instrukcijama
Ministarstva finansija/financija i trezora BiH; vrSi neophodnu komunikaciju sa nadleznim
institucijama iz svoga djelokruga; obavlja poslove planiranja, pripremanja i organizacije
nabavki opreme, sitnog inventara, potroSnog materijala, usluga i ustupanja radova; obavlja
knjigovodstvene poslove; vodi blagajnu Instituta i ustrojava finansijsko-knjigovodstvene
evidencije u skladu sa zakonom; priprema i izraduje izvjeStaj o poslovanju Instituta, obavlja
i druge finansijske i raCunovodstvene poslove iz svog djelokruga.
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Dodatak I

Formular zahtjeva

Ime i prezime podnosioca zahtjeva
Telefon/telefax/e-mail
Datum,

INSTITUT ZA INTELEPSTUALNO VLASNISTVO BOSNE | HERCEGOVINE
KRALJA PETRA KRESIMIRA 1V/8a
88000 Mostar

PREDMET: ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Na osnovu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Bosni i Hercegovini trazim da
mi omogucite pristup sljedec¢im informacijama:

(Navesti tacno koju informaciju traZite i opisati je Sto je moguce preciznije)

ZaokruZite nacin na koji zelite da pristupite informacijama :
a) neposredan uvid
b) umnozavanie informacije
c) slanje informacije na kuénu adresu

POTPIS PODNOSIOCA ZAHTJEVA
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